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1. Основни подаци о државном органу и информатору

Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама
Булевар Михајла Пупина 16, 21000 Нови Сад

Матични број: 08891311
Порески идентификациони број: 105698588
Е-mail: info.kultura@vojvodina.gov.rs  ; psinf1@gmail.com  
Интернет презентација Секретаријата: www.kultura.vojvodina.gov.rs  

Информатор о раду Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама припремљен је на основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“ бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10) и Упутством за израду и објављивање информатора о раду државног органа („Сл. гласник РС“ бр. 68/2010 ).

За тачност информација и потпуност података у Информатору одговара покрајински секретар за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама Драгана Милошевић.
Први Информатор о раду Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама објављен је 24. априла 2006. године.
Ажуриран је са стањем на дан 08. фебруар 2021. године.
Информатор се на захтев заинтересованог лица издаје и у штампаном облику, а увид у штампану копију информатора се може остварити у просторијама Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама, Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 16.

Електронска кoпија Информатора може се преузети са почетне стране интернет презентације Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама, www.kultura.vojvodina.gov.rs  .
2. Организациона структура
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Према Правилнику о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у Секретаријату су образоване следеће организационе јединице:
Сектор за културно наслеђе, 
Одeљење за културно наслеђе, информатичко-документационе послове и послове библиотеке,
Одсек за информатичко-документационе послове и послове библиотеке,
Сектор за савремено стваралаштво,

Сектор за културу националних мањина – националних заједница,

Сектор за опште-правне, материјално-финансијске и инспекцијско-надзорне послове,
Одсек за опште-правне послове, 
Одсек за инспекцијски надзор и интерну контролу,
Одељење за материјално-финансијске послове,

Група за индиректне кориснике у области културе, 
Сектор за јавно информисање, медије и аналитику и
Група за област информисања и аналитике,
Сектор за односе с верским заједницама.  

Ван унутрашњих јединица је радно место подсекретара.
Заменик Покрајинског секретара за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама – Горан Каурић

Телефон:
+ 381 (0)21 487 4476
Телефакс:
+ 381 (0)21 456 082
Е-адреса:
goran.kauric@vojvodina.gov.rs 

Покрајински секретар може имати заменика који га замењује и помаже у оквиру овлашћења која му он одреди.

Посебним решењем секретар ће одредити обим и врсте послова и овлашћења које заменик може да обавља.

У случају дуже спречености покрајинског секретара, што треба да констатује Покрајинска влада, заменик замењује одсутног покрајинског секретара и има сва овлашћења покрајинског секретара.

Покрајински секретар може овластити заменика покрајинског секретара да присуствује и учествује у раду на седницама Покрајинске владе, без права гласа.

В.д. подсекретара Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама је Станислав Радуловић.

Телефон:
+ 381 (0)21 487 4524
Телефакс:
+ 381 (0)21 456 082
Е-адреса:
stanislav.radulovic@vojvodina.gov.rs   
Подсекретар помаже покрајинском секретару у управљању кадровским, финансијским, информатичким и другим пословима и у усклађивању рада унутрашњих јединица Секретаријата, сарађује са другим органима, а за свој рад одговара покрајинском секретару.

Сектор за културно наслеђе 
В. д. помоћника покрајинског секретара за културно наслеђе – др Милан Мицић

Телефон:
+ 381 (0)21 487 4675
Телефакс:
+ 381 (0)21 456 082
Е-адреса:
milan.micic@vojvodina.gov.rs  
Сектор за културно наслеђе обавља студијско-аналитичке послове, управне и статистичко-евиденционе послове који се односе на израду информација, анализу и извештавање о стању у области културе и уметности за потребе Покрајинске владе и Скупштине Аутономне покрајине Војводине (у даљем тексту: Влада и Скупштина); прати законе у култури и друге прописе којима се уређује област заштите културних добара, прати примену ових прописа на територији покрајине, прати примену културне политике и стратегије развоја културе покрајине, расписује и реализује конкурсе за финансирање и суфинансирање програма и пројеката у области културе и уметности; прати рад и реализацију програма установа заштите културног наслеђа чији је оснивач АП Војводина; утврђује функције матичних установа у области заштите културних добара; прописује допунске услове за рад установа и предлаже решења за функционисање матичних установа на територији АП Војводине; утврђује испуњеност услова за почетак рада и обављање делатности установа заштите и библиотека на територији АП Војводине; истражује, проучава и анализира дејство системских решења у области заштите културних добара и јавних збирки, библиотечко-информационе делатности и културног стваралаштва; предлаже мрежу установа заштите и библиотека на територији АП Војводине, издаје дозволе страним држављанима за коришћење архивске и филмоване архивске грађе, издаје одобрења за изношење културних добара из земље под претходном заштитом, покреће поступак за утврђивање непокретних културних добара у АП Војводини и за обуставу извршења просторних и урбанистичких планова ако угрожавају споменике културе на територији Покрајине;  даје мишљење о нацртима просторних и урбанистичких планова за територију АП Војводине; утврђује услове за предузимање мера техничке заштите и других радова на непокретним културним добрима када за територију АП Војводине пројекат и документацију за те радове израђује завод за заштиту споменика културе; издаје дозволу за премештање непокретног културног добра на територији АП Војводине на нову локацију, осим културног добра од великог значаја, односно културног добра од изузетног значаја; образује комисију при одговарајућој матичној установи заштите за полагање стручног испита запослених у установама заштите културних добара; сарађује са републичким и прокрајински органима и институцијама на пословима везаним за заштиту културног наслеђа, библиотечко-информационе делатности и имплементацију културне стратегије и програма културног развоја; утврђује програм сарадње са туристичким организацијама ради координирања акција на презентацији споменика културе и манифестација у области културе и уметности; обавља послове који се односе на израду информација, анализа и извештаја о међурегионалној сарадњи у области културе; прати међурегионалне конкурсе за финансирање и суфинансирање програма и пројеката у области културе, предлаже решења за превазилажење проблема ако се јављају у њиховој реализацији, анализира и прати могућности и стварање услова за конкурисање за финансирање програма и пројеката из области културе из европских фондова; сарађује са министарством надлежним за област културе и другим државним органима, покрајинским органима, органима градова и јединица локалне самоуправе, установама у области културе, невладиним и другим организацијама у области културе и уметности; обавља послове библиотечко-информационе делатности; послове прикупљања, селекције, сигнирања и чувања документационих материјала; врши именску, предметну и децималну обраду серијских и монографских публикација, као и услуживање и информисање корисника.

У Сектору за културно наслеђе, уже унутрашње јединице су:

1) Одeљење за културно наслеђе, информатичко – документационе послове и послове библиотеке, унутар којег се организује 2) Одсек за информатичко - документационе послове и послове библиотеке. 

Број запослених у Сектору: 9 (број систематизованих радних места: 9). 

Сектор за савремено стваралаштво
В. д. помоћника покрајинског секретара за савремено стваралаштво – Јелена Добровић Бојановић
Телефон: + 381 (0)21 487 4182

Телефакс: + 381 (0)21 456 082
Е-адреса: jelena.dobrovic-bojanovic@vojvodina.gov.rs 
Сектор за савремено стваралаштво обавља студијско-аналитичке послове, управне и статистичко-евиденционе послове који се односе на израду информација, анализа и извештаја о стању у области културе и уметности за потребе Владе и Скупштине; прати законе из области културе и друге прописе којима се уређује културна делатност и  области културне делатности које се сматрају уметничком делатношћу; прати примену ових прописа на територији АП Војводине; расписује и реализује конкурсе за финансирање и суфинансирање пројеката, манифестација и фестивала у области културе и уметности; предлаже мере за унапређење културне делатности у области: књижевности (стваралаштво, преводилаштво); музике (стваралаштво, продукција, интерпретација); ликовне, примењене, визуелне уметности, дизајна и архитектуре; позоришне уметности (стваралаштво, продукција и интерпретација); уметничке игре - класичан балет, народна игра, савремена игра (стваралаштво, продукција и интерпретација); филмске уметности и остало аудио-визуелно стваралаштво; дигиталног стваралаштва и мултимедија; осталих извођења културних програма и културних садржаја (мјузикл, циркус, пантомима, улична уметност и сл.). Прати рад и реализацију програма установа из области стваралаштва чији је оснивач АП Војводина. Анализира и прати могућности и стварање услова за конкурисање за финансирање програма, пројеката, манифестација и фестивала из области културе из европских и других међународних фондова; прати примену Стратегије развоја културе Републике Србије у делу који се односи на АП Војводину; учествује у креирању и спровођењу културне политике АП Војводине и активно учествује у изради Програма развоја културе у АП Војводини; сарађује са министарством надлежним за област културе и другим државним органима, покрајинским органима, органима градова и јединица локалне самоуправе, установама у области културе, невладиним и другим организацијама у области културе и уметности; прати реализацију пројеката у области културе у којима је АП Војводина носилац или партнер у реализацији пројекта.

Број запослених у Сектору: 6 (број систематизованих радних места: 6). 
Сектор за културу  националних мањина – националних заједница

В.д. помоћника покрајинског секретара за културу  националних мањина – националних заједница – Золтан Кудлик
Телефон: + 381 (0)21 487 4801
Телефакс: + 381 (0)21 456 082
Е-адреса: 
Сектор за културу националних мањина - националних заједница обавља студијско-аналитичке послове, управне и статистичко-евиденционе послове који се односе на израду информација, анализу и извештавање о стању у области културе и уметности националних мањина – националних заједница за потребе Покрајинске владе и Скупштине, прати законе из области културе и друге прописе и општа акта којима се гарантује слобода мањинских националних заједница у изражавању своје културе и прати остваривање права мањинских националних заједница у овој области, указује на проблеме у остваривању загарантованих права и предлаже решења за превазилажење насталих проблема, прати законе и друге прописе којима се уређује област аматерског културно-уметничког стваралаштва и културног туризма у покрајини, прати примену стратегије развоја културе покрајине, расписује и реализује конкурсе за финансирање и суфинансирање програма и пројеката у области културе и уметности националних мањина – националних заједница, утврђује програм сарадње са туристичким организацијама ради координирања акција на презентацији споменика културе и манифестација у области културе и уметности покрајине, води регистар фондација, фондова и задужбина на територији АП Војводине, прати и координира рад завода за културу мањинских националних заједница; сарађује са министарством надлежним за област културе, другим државним органима, покрајинским органима, органима градова и јединица локалне самоуправе, установама у области културе, невладиним и другим организацијама у области културе и уметности националних мањина.

Број запослених у Сектору: 2 (број систематизованих радних места: 3). 
Сектор за опште-правне, материјално-финансијске и инспекцијско-надзорне послове
В. д. помоћника покрајинског секретара за опште-правне, материјално-финансијске и инспекцијско-надзорне послове – Јелена Петровић Глишић
Телефон:
+ 381 (0)21 487 4909
Телефакс:
+ 381 (0)21 456 082
Е-адреса:
jelena.petrovicglisic@vojvodina.gov.rs 
Сектор за опште-правне, материјално-финансијске  и инспекцијско-надзорне послове обавља нормативно-правне послове, послове инспекцијског надзора и материјално-финансијске послове; израђује нацрте и предлоге одлука и других општих и појединачних аката за Владу и Скупштину; израђује опште акте из делокруга надлежности Секретаријата, обавља послове израде акта о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у Секретаријату, обавља опште правне послове у области радних односа и израђује акте о појединачним правима из радних односа запослених у Секретаријату; обавља стручно-техничке и административне послове за конкурсну комисију која спроводи конкурс за попуњавање радних места у Секретаријату; припрема годишњи програм рада; обавља административне и дактилографске послове за потребе Секретаријата, води евиденције, обавља послове спровођења поступка јавних набавки за потребе Секретаријата; обавља послове управног надзора у установама културе и инспекцијске послове у установама културе, даје сагласност на одлуку о обављању проширене делатности установа, израђује нацрте и предлоге аката о давању сагласности на промену назива установа, обавља административне, студијско-аналитичке, економско-финансијске и послове односа са трезором у сарадњи са трезором, контролише и одговара за исправност и тачност материјално-финансијске документације, обезбеђује извршење буџетских финансијских обавеза установа културе, планира и анализира финансирање установа, организује интерну контролу наменског коришћења буџетских средстава, обавља послове сарадње са покрајинским јавним правобранилаштвом и другим органима и организацијама у вези са покренутим споровима, сарађује са другим секторима, покрајинским органима, органима градова и  јединица локалне самоуправе и обавља друге послове и задатке у складу са надлежностима Секретаријата.

У Сектору за опште-правне, материјално-финансијске  и инспекцијско-надзорне послове уже унутрашње јединице су:

1) Одсек за опште-правне послове, 2) Одсек за инспекцијски надзор и интерну контролу, 
3) Одељење за материјално - финансијске послове унутар којег се организује Група за индиректне кориснике у области културе.  

Број запослених у Сектору: 18 (број систематизованих радних места: 17).
Сектор за јавно информисање, медије и аналитику
В. д. помоћника покрајинског секретара за јавно информисање, медије и аналитику – 

Телефон:

Телефакс:

Е-адреса:
 
Сектор за јавно информисање, медије и аналитику обавља студијско-аналитичкe, статистичко-евиденционe и стручно-евиденционe пословe, који се односе на новинско-издавачку и радио-дифузну делатност и на обезбеђивање јавности рада покрајинских органа: израда Стратегије развоја медија у АП Војводини и праћење њене реализације;  припрема извештаја и анализа за седнице Владе и Одбора за информисање Скупштине АП Војводине из области јавног информисања; сарадња са медијима ради обавештавања јавности о  раду покрајинских органа,  фондова  и институција; припремање и достављање материјала о раду покрајинске управе на захтев медија, односно информација од јавног значаја; у сарадњи са медијима припрема и помаже реализацију пројеката ради потпунијег информисања грађана о европским стандардима и достигнутим  вредностима у појединим областима живота; учествовање у медијским кампањама поводом значајних пројеката и акција Скупштине, Владе и покрајинских органа управе; организовање семинара, округлих столова и панел-дискусија из области јавног информисања у АП Војводини; прати и утврђује стање у области јавног  информисања и обавља пословe који се односе на унапређење и подстицање јавног информисања на територији АП Војводине - кроз обезбеђивање средстава и других услова за унапређење делатности у области јавног информисања; прати и унапређује права на информисање, развој медија и развој медијског плурализма; прати, предлаже и спроводи мере ради остваривања jавног интереса у области медиjа у АП Војводини; обезбеђује услове за остваривање јавног интереса у области медија локалних средина и националних мањина - националних заједница у АП Војводини; обезбеђује услове за остваривање и унапређивање права на информисање посебних категориjа лица у АП Војводини; предлаже мере финансијске, материјалне и кадровске подршке покрајинским, регионалним, локалним медијима и медијима националних и других мањина - заједница у АП Војводини; расписује конкурсе за проjекте из области jавног информисања у АП Војводини;  прати и врши еваулацију пројектног финансирања унапређења програма медија и унапређења професиналних стандарда у области информисања; анализира техничко-технолошку опремљеност медија на територији АП Војводине и предлаже мере за побољшање техничко-технолошке опремљености медија;  Систематски и стално прикупља податаке о медијима, врши компјутерску обраду и систематизацију прикупљених података о медијима са седиштем у АП Војводини и врши њихову дистрибуцију интерним и екстерним корисницима и остварује сарадњу са републичким органима и органима локалне самоуправе, а  обављају се  и други послови у складу са законом, покрајинском скупштинском одлуком или другим прописом.

У Сектору за јавно информисање,  медије и аналитику ужa унутрашњa јединицa je:

1) Група за област информисања и аналитике.

Број запослених у Сектору: 8 (број систематизованих радних места: 9).

Сектор за односе с верским заједницама
В. д. помоћника покрајинског секретара за односе с верским заједницама – Мирослав Илић
Телефон:
+ 381 (0)21 487 4810

Телефакс:
+ 381 (0)21 456 082
Е-адреса:
miroslav.ilic@vojvodina.gov.rs  
У Сектору за односе с верским заједницама обављају се опште правни, студијско-аналитички и административни послови у области унапређења, заштите и остваривања верских слобода и општег добра и заједничког интереса Покрајине и цркава и  верских заједница; послови сарадње и помоћи субјектима верских слобода, црквама и верским заједницама; очувања и неговања верске традиције; развоја и унапређења верске просвете и културе; праћења и сагледавања стања у области вера, цркава и верских заједница, остваривања сарадње са њима, те предузимања мера којима се помаже њихова делатност коју обављају у јавном интересу, у складу са законом; расписује и реализује конкурсе за финансирање и суфинансирање програма и пројеката у области вера, цркава и верских заједница, остваривање сарадње са републичким органима и органима локалне самоуправе и обављање других послова у складу са законом, покрајинском скупштинском одлуком или другим прописом.

Број запослених у Сектору: 3 (број систематизованих радних места: 3). 
3. Опис функција старешина
Секретаријатом руководи покрајински секретар за кутуру, јавно информисање и односе с верским заједницама Драгана Милошевић. Покрајински секретар организује рад, руководи радом Секретаријата и одлучује о правима, дужностима и одговорностима запослених у Секретаријату.
В.д. подсекретара Покрајинског секретаријата за културу јавно информисање и односе с верским заједницама је Станислав Радуловић. Обавља послове организовања и координирања рада унутрашњих јединица и одговоран је за њихово законито, квалитетно и благовремено извршавање; помаже покрајинском секретару у управљању кадровским, финансијским, информатичким и другим пословима; сарађује са другим органима; прати и проучава прописе и по потреби иницира њихову измену; координира израду општих аката и других прописа и учествује у њиховој изради; организује и одговоран је за примену менаџмента квалитета и информационо-комуникационих технологија у раду Секретаријата; припрема извештаје о раду и предлоге програма рада Секретаријата за Владу; обавља послове у вези са поступањем по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја.

Сектором за културно наслеђе руководи в.д. помоћника покрајинског секретара, др Милан Мицић. Организује обављање послова у Сектору и одговоран је за њихово законито, квалитетно и благовремено извршавање, обавља најсложеније аналитичке послове из делокруга Сектора, учествује у раду радних тела Скупштине и Владе када то одреди покрајински секретар, прати законе из области културе и друге прописе којима се уређује област заштите културних добара, прати примену ових прописа на територији Републике и Покрајине, указује на проблеме који се јављају у њиховој примени и предлаже решења за превазилажење ових проблема, учествује у изради културне политике и стратегије развоја културе Покрајине, остварује сарадњу са републичким органима, покрајинским органима и органима градова и јединица локалне самоуправе и обавља друге послове из делокруга Секретаријата које одреде покрајински секретар и заменик покрајинског секретара; обавља послове који се односе на међурегионалну сарадњу, припрема и спроводи поступак расписивања конкурса из своје области и стара се о примени прописаних процедура; прати спровођење конкурса и реализацију програма и пројеката из своје области, као и наменски утрошак додељених средстава; учествује у изради програма сарадње са туристичким организацијама ради координирања акција на презентацији споменика културе и манифестација у области културе и уметности. Одговара покрајинском секретару за квалитетно и благовремено извршавање послова у Сектору.

Сектором за савремено стваралаштво руководи в.д. помоћника покрајинског секретара, Јелена Добровић Бојановић. Организује обављање послова у Сектору, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова у Сектору, обавља најсложеније студијско аналитичке послове из делокруга сектора, учествује у раду радних тела Скупштине и Владе, кад то одреди секретар, прати законе и друге прописе којима се уређује област културе, прати примену ових прописа на територији Републике и покрајине, указује на проблеме који се јављају у њиховој примени и предлаже решења за превазилажење ових проблема, остварује сарадњу са републичким органима, покрајинским органима и органима градова и јединица локалне самоуправе и обавља друге послове из делокруга Секретаријата које одреде секретар и заменик покрајинског секретара. Помоћник покрајинског секретара за савремено стваралаштво учествује у изради културне политике и Програма развоја културе покрајине; припрема и спроводи поступак расписивања конкурса из своје области и стара се о примени прописаних процедура; прати спровођење конкурса и реализацију програма и пројеката из своје области, као и наменски утрошак додељених средстава; прати законе и друге прописе и опште акте којима се уређује културна делатност и области културне делатности, прати примену ових прописа на територији покрајине, указује на проблеме који се јављају у њиховој примени и предлаже решења за превазилажење ових проблема, сарађује са републичким и покрајинским органима и координира активностима Секретаријата у поступку; одговара покрајинском секретару за квалитетно и благовремено извршавање послова у Сектору.

Сектором за културу националних мањина-националних заједница руководи в.д. помоћника покрајинског секретара, Золтан Кудлик. Организује обављање послова у Сектору, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова у Сектору, обавља најсложеније студијско-аналитичке послове из делокруга сектора, учествује у раду радних тела Скупштине и Владе, кад то одреди секретар, прати законе и друге прописе, прати примену ових прописа на територији Републике и покрајине, указује на проблеме који се јављају у њиховој примени и предлаже решења за превазилажење ових проблема, остварује сарадњу са републичким органима, покрајинским органима и органима градова и јединица локалне самоуправе; стара се о подстицању и предузимању мера у циљу подстицања и развоја аматерског културно-уметничког стваралаштва и очувања културног идентитета националних мањина које живе на територији Покрајине; прати и координира рад и успоставља сарадњу Секретаријата, националних савета, завода за културу националних мањина и других установа у области културе и уметности; учествује у изради програма сарадње са туристичким организацијама ради координирања, акција на презентацији споменика културе и манифестација у области културе и уметности;  припрема и спроводи поступак расписивања конкурса из своје области и стара се о примени прописаних процедура; прати спровођење конкурса и реализацију програма и пројеката из своје области, као и наменски утрошак додељених средстава; прати законе, друге прописе и опште акте којима се гарантује слобода националних мањина у изражавању своје културе; прати остваривање права националних мањина у овој области, указује на проблеме у остваривању загарантованих права и предлаже решења за превазилажење ових проблема; учествује у изради стратегије развоја културе покрајине; учествује у координирању рада комисија за суфинансирање програма и пројеката на основу расписаних конкурса у област за коју је задужен; одговара покрајинском секретару за законито, квалитетно и благовремено извршавање послова у Сектору.

Секторoм за опште-правне, материјално-финансијске и инспекцијско-надзорне послове руководи в.д. помоћника покрајинског секретара, Јелена Петровић Глишић. Руководи радом сектора организује, обједињава и усмерава рад извршилаца у Сектору, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова у Сектору, распоређује послове на непосредне извршиоце у Сектору; обавља најсложеније аналитичке послове из делокруга Сектора и предлаже потребне мере у области рада Сектора, остварује сарадњу са републичким органима, покрајинским органима управе и органима јединица локалне самоуправе при вршењу послова из делокруга Сектора, стара се о примени прописаних процедура, прати законе и друге прописе, указује на проблеме који се јављају у њиховој примени и предлаже решење за превазилажење ових проблема, организује обављање опште-правних, материјално-финансијских, инспекцијско-надзорних послова и послова интерне контроле; учествује у раду радних тела Скупштине и Владе, кад то одреди покрајински секретар, организује и остварује стручну сарадњу са органима управе других нивоа власти; обавља друге послове из делокруга Секретаријата по налогу покрајинског секретара и заменика покрајинског секретара.

Сектором за јавно информисање, медије и аналитику руководи в.д. помоћника покрајинског секретара, Руководи радом сектора организује, обједињава и усмерава рад извршилаца у Сектору, одговара за благовремено, законито и правилно обављање послова у Сектору, распоређује послове на непосредне извршиоце у Сектору; обавља најсложеније аналитичке послове из делокруга Сектора и предлаже потребне мере у области рада Сектора, остварује сарадњу са републичким органима, покрајинским органима управе и органима јединица локалне самоуправе при вршењу послова из делокруга Сектора и обавља друге послове по налогу покрајинског секретара; припрема и спроводи поступак расписивања конкурса из своје области и стара се о примени прописаних процедура; прати спровођење конкурса и реализацију 
програма и пројеката из своје области, као и наменски утрошак додељених средстава; помоћник покрајинског секретара за јавно информисање, медије и аналитику одговара покрајинском секретару за законито, квалитетно и благовремено извршавање послова у Сектору.

Сектором за односе с верским заједницама руководи  в.д. помоћника покрајинског секретара, Мирослав Илић. Организује обављање послова у Сектору и одговоран је за њихово законито, квалитетно и благовремено извршавање, обавља најсложеније аналитичке послове из делокруга Сектора, учествује у раду радних тела Скупштине и Владе када то одреди покрајински секретар, прати законе и друге прописе којима се уређује област верских заједница, прати примену ових прописа на територији Републике и Покрајине, указује на проблеме који се јављају у њиховој примени и предлаже решења за превазилажење ових проблема, остварује сарадњу са републичким органима, покрајинским органима и органима градова и јединица локалне самоуправе и обавља друге послове из делокруга Секретаријата које одреде покрајински секретар и заменик покрајинског секретара; учествује у изради програма сарадње са верским заједницама; припрема и спроводи поступак расписивања конкурса из своје области и стара се о примени прописаних процедура; прати спровођење конкурса и реализацију програма и пројеката из своје области, као и наменски утрошак додељених средстава; oдговара покрајинском секретару за квалитетно и благовремено извршавање послова у Сектору.

4. Опис правила у вези са јавношћу рада

Подаци у вези са јавношћу рада Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама:
1. Порески идентификациони број: 105698588

2. Радно време: понедељак - петак од 8.00 до 16.00 часова

3. Физичка и електронска адреса и контакт телефони органа, као и службеника овлашћених за поступање по захтевима за приступ информацијама:

Назив органа: Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама
Покрајински секретар: Драгана Милошевић
Адреса: Булевар Михајла Пупина 16, 21101 Нови Сад

Телефон:+ 381 (0)21 487 4525
Телефакс: + 381 (0)21 456 082
Интернет презентација: www.kultura.vojvodina.gov.rs    
Лице задужено за ажурирање информатора и припрему информација од јавног значаја: Далиборка Тасковић, Саветник за слободан приступ информацијама и web презентацију Секретаријата

Телефон: + 381 (0)21  487 4687

Електронска адреса: info.kultura@vojvodina.gov.rs   

4. Лице овлашћено за сарадњу са новинарима и јавним гласилима: Биљана Хрнчић, самостални саветник за информисање и аналитику – руководилац групе,
Тел: + 381 (0)21 487 4531
Електронска адреса: biljana.hrncic@vojvodina.gov.rs  
5. Изглед и опис поступка за добијање идентификационих обележја за праћење рада органа: обзиром да је Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама инокосни орган управе, обавеза уноса ових података у Информатор о раду није примењива. 

6. Изглед идентификационих обележја запослених у органу који могу доћи у додир са грађанима по природи свог посла:
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7. Опис приступачности просторија за рад државног органа и његових организационих јединица лицима са инвалидитетом: 
- просторије Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама се налазе у згради Покрајинске владе. У тој згради је обезбеђена приступачност просторија за рад лицима са инвалидитетом. На степеницама ка улазу постоји рампа, а на одређеним степеницама у самој згради постављени су посебни лифтови. Поред тога, паркинг у улици Бановински пролаз (између зграде Покрајинске владе и Скупштине АП Војводине) могу користити за своја возила и инвалидна лица, за чије потребе су посебно обележена два паркинг места.
8. Могућност присуства седницама државног органа и непосредног увида у рад државног органа, начин упознавања са временом и местом одржавања седница и других активности државног органа на којима је дозвољено присуство грађана и опис поступка за добијање одобрења за присуствовање седницама и другим активностима државног органа:
У Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама се акредитују новинари, ради праћења рада покрајинских органа и организација и достављања најава, саопштења и других обавештења о раду покрајинских органа. Акредитација новинара се врши пријавом новинара, попуњавањем обрасца пријаве. Образац пријаве се налази на: www.vojvodina.gov.rs у менију Прес биро, Акредитација новинара.
Акредитација редакција врши се почетком године, на истом месту наведеном за акредитацију новинара. На сајту: www.vojvodina.gov.rs свакодневно се најављују активности покрајинских органа и организација, а у делу медија портала могуће је и пратити директне преносе прес конференција и седница Скупштине АП Војводине.

9. Допуштеност аудио и видео снимања објеката које користи државни орган и активности државног органа:
У просторијама покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама је дозвољено аудио и видео снимање, уз претходну сагласност помоћника покрајинског секретара за јавно информисање, медије и аналитику.
5. Списак најчешће тражених информација од јавног значаја

Захтеви за слободан приступ информацијама, који су достављени Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама најчешће су подношени путем електронске поште или у писменом облику, послати путем поште на адресу Секретаријата. 
Најчешће тражене информације су се односиле на доделу средстава путем конкурса.
Подаци о поднетим захтевима за слободан приступ

информацијама од јавног значаја за 2020. годину

1) Захтеви:

	Ред.бр.
	Тражилац 

информације
	Број

поднетих захтева
	Бр. усвојених-

делимично усвој. захтева
	Број

одбачених захтева
	Број

одбијених захтева

	1.
	Грађани
	2
	2
	-
	-

	2.
	Медији
	1
	1
	-
	-

	3.
	Невладине орган. и др. удружења грађана 
	2
	2
	-
	-

	4.
	Политичке странке
	-
	-
	-
	-

	5.
	Органи власти
	-
	-
	-
	-

	6.
	Остали
	2
	2
	-
	-

	7.
	Укупно
	7
	7
	-
	-


2) Жалбе:

	Ред.

бр.
	Тражилац информације
	Укупан бр. изјављених

жалби
	Бр. жалби због  одбијања захтева
	Бр. жалби на закључак о одбацивању захтева
	Бр. жалби 

због непоступања по захтеву
	Бр. осталих жалби

	1.
	Грађани 
	-
	-
	-
	-
	-

	2.
	Медији
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Невладине орган. и 

др. удружења грађана 
	1
	-
	-
	-
	1

	4.
	Политичке странке
	-
	-
	-
	-
	-

	5.
	Oргани власти
	-
	-
	-
	-
	-

	6.
	Остали
	-
	-
	-
	-
	-

	7.
	Укупно
	1
	-
	-
	-
	1


3) Трошкови поступка:

	Трошкови наплаћивани
	Трошкови нису наплаћивани

	Укупан износ
	Број жиро рачуна
	

	0,00
	840-742331843-51
	


4)Информатор о раду органа

	Датум израде Информатора
	Објављен на Интернету
	Датум последњег ажурирања
	Израђен-

није објављен
	Није израђен


	Разлози због којих није израђен

	24. 04. 2006.
	Да          
	08. 02. 2021.
	-
	-
	-


Одржавање обуке запослених

	Обука спроведена
	Разлози неспровођења обуке

	Да          
	-


Одржавање носача информација 

	Редовно се одржавају
	Разлози неодржавања

	Да          
	-


6. Опис надлежности, овлашћења и обавеза
Надлежност Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама:
У области културе, на основу члана 41. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС);

утврђује потребе и интерес грађана на територији АП Војводине у области културе и обезбеђује средства за њихово остваривање;

уређује потребе и интерес у области културе националних мањина и обезбеђује средства за њихово остваривање;

оснива архиве, музеје, библиотеке, позоришта, заводе и друге установе у области културе;

утврђује Програм културног развоја АП Војводине, у складу са Стратегијом културног развоја Републике Србије;
предлаже део Стратегије културног развоја Републике Србије за територију АП Војводине;
утврђује награде и уређује начин и поступак њихове доделе за подстицај културног стваралаштва у појединим областима културе, односно за посебан допринос у области културног стваралаштва;
остварује међурегионалну сарадњу у области културе на пројектима од интереса за развој културе на територији АП Војводине;

врши оснивачка права у погледу именовања директора и чланова управног и надзорног одбора установа културе чији се рад, одржавање и програми финансирају у целости или већим делом из буџета АП Војводине;

обезбеђује средства за рад, инвестиционо и текуће одржавање, односно финансирање дела програма установа културе, чији је оснивач АП Војводина;

обезбеђује средства за рад, инвестиционо и текуће одржавање и опремање, односно програме других установа и организација чији оснивач није АП Војводина, а доприносе развоју културе и уметности у АП Војводини, или обезбеђују развој културе припадника националних мањина на основу посебне одлуке којом се утврђују мерила, критеријуми и поступак доделе тих средстава. 
У области заштите културних добара, на основу члана 42. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС);
1)
утврђује функције матичних установа у области заштите културних добара, и то: Архива Војводине у Новом Саду, Библиотеке Матице српске у Новом Саду, Музеја Војводине у Новом Саду, Музеја савремене ликовне уметности у Новом Саду и Позоришног музеја Војводине;

2)
прописује допунске услове за рад установа из тачке 1) овог става;

3)
утврђује испуњеност услова за почетак рада и обављање делатности установа заштите на територији АП Војводине;

4)
именује чланове управног и надзорног одбора и директора установа из тачке 1) овог става, осим Библиотеке Матице српске, а у Архиву Војводине и Покрајинском заводу за заштиту споменика културе у Новом Саду председник и један члан управног одбора и председник надзорног одбора именују се на предлог министарства надлежног за послове културе;

5)
именује чланове управног и надзорног одбора и директора других установа заштите на територији АП Војводине, с тим што се два члана управног и један члан надзорног одбора тих установа именују на предлог министарства надлежног за послове културе;

6)
оснива установе у области заштите из тачке 1) овог става и утврђује мрежу установа заштите на територији АП Војводине, осим Библиотеке Матице српске;

7)
покреће поступак за утврђивање непокретних културних добара на територији АП Војводине;

8)
издаје дозволе страним држављанима за коришћење архивске грађе и филмоване архивске грађе;

9)
утврђује услове за предузимање мера техничке заштите и других радова на непокретним културним добрима када за територију АП Војводине пројекат и документацију за те радове израђује завод за заштиту споменика културе;

10)
обавештава у року од седам дана Покрајински завод за заштиту споменика културе у Новом Саду о утврђеним условима када те услове утврђује завод са територије АП Војводине;

11)
даје сагласност на пројекат и документацију за предузимање мера техничке заштите и других радова на непокретним културним добрима када пројекат и документацију израђује завод за заштиту споменика културе са територије АП Војводине;

12)
даје мишљење о нацртима просторних и урбанистичких планова за територију АП Војводине и обавештава надлежни орган ако план нема прописану садржину;

13)
издаје дозволу за премештање непокретног културног добра на територији АП Војводине на нову локацију, осим културног добра од великог значаја, односно културног добра од изузетног значаја;

14)
обуставља грађевинске и друге радове на археолошким налазиштима, као и приликом проналажења археолошких предмета;

15)
издаје одобрење за изношење добара која уживају претходну заштиту у иностранство;

16)
образује комисију при одговарајућој матичној установи заштите за полагање стручног испита запослених у установама заштите културних добара;

17)
покреће поступак за обуставу извршења просторних и урбанистичких планова уколико угрожавају заштиту споменика културе на територији АП Војводине;

18)
врши надзор над радом установа заштите на територији АП Војводине.

Послови из става 1. тач. 1), 4), 8) и од 13) до 18) овог члана врше се као поверени.

Област кинематографија и филмска уметност, на основу члана 43. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС);
АП Војводина, преко својих органа, у складу са законом којим се уређује област кинематографије, врши инспекцијски надзор. 

Таксе и накнаде које се убирају на основу прописа у области кинематографије приход су буџета АП Војводине за обвезнике чије је седиште на територији АП Војводине, када је место давања на коришћење, јавно приказивање или продаје видеокасета на територији АП Војводине, односно према месту емитовања и почетне станице превозног средства у коме се емитовање врши.

Трошкови издавања маркице, у складу са законом, приход су издаваоца маркице.

Посао из става 1. овог члана врши се као поверен.
Област задужбинa, фондација и фондова,  на основу члана 44. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС);
АП Војводина, преко својих органа, у области задужбина, фондација и фондова, у складу са законом:
Oдобрава оснивање задужбина, фондација и фондова на територији АП Војводине и све промене које се јављају у току њиховог рада; 

Води регистар задужбина, фондација и фондова који се оснивају на територији АП Војводине. 

Послови из става 1. овог члана врше се као поверени.

Области библиотечке делатности, на основу члана 45. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС);
1)
утврђује мрежу библиотека на територији АП Војводине;

2)
оснива библиотеке којима се на територији АП Војводине утврђују матичне функције;

3)
утврђује ближе услове за рад библиотека;

4)
утврђује испуњеност услова за почетак рада и обављање делатности библиотека;

5)
утврђује састав управних и надзорних одбора у библиотекама које обављају матичну функцију и именује чланове тих органа;

6)
именује и разрешава директоре библиотека које обављају матичне функције, уз сагласност директора Народне библиотеке Србије;

7)
образује комисију за полагање стручног испита запослених у библиотекама;

8)
врши надзор над радом организација које обављају библиотечку делатност на територији АП Војводине.

Послови из става 1. тач. 1), 2) и од 4) до 8) овог члана врше се као поверени.

У области издавања публикација, на основу члана 46. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС); врши надзор над радом издавача и других правних лица регистрованих за издавање публикација. 

Послови из става 1. овог члана врше се као поверени.

У области јавног информисања, на основу члана 62. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС);
Утврђује јавни интерес грађана АП Војводине у области јавног информисања и радиодифузије; 

Доноси стратегију развоја у области јавног информисања на територији АП Војводине у складу са републичком стратегијом у области јавног информисања;

Обезбеђује део средстава или друге услове за рад јавних гласила на језицима националних мањина и етничких заједница, ради остваривања права националних мањина и етничких заједница у информисању на сопственом језику и неговању сопствене културе и идентитета;

Успоставља сарадњу на регионалном нивоу; 

Обезбеђује део средстава или других услова за несметано коришћење права лица са посебним потребама у јавном информисању, а посебно слободне размене идеја, информација и мишљења;

Бира чланове Програмског одбора Радиодифузне установе Војводине.

У области јавног информисања, у складу са законом, врши надзор над спровођењем закона којим се уређује област јавног информисања, на територији АП Војводине.
Послови из става 1. врше се као поверени. 

7. Опис поступања у оквиру надлежности, овлашћења и обавеза

1. ВРСТА ПОСЛОВА КОЈИ СЕ ОБАВЉАЈУ У ПОКРАЈИНСКОМ СЕКРЕТАРИЈАТУ ЗА КУЛТУРУ, ЈАВНО ИНФОРМИСАЊЕ И ОДНОСЕ С ВЕРСКИМ ЗАЈЕДНИЦАМА
1.1. Врсте послова који се обављају у Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама у области културе
 У области студијско-аналитичких послова израђују се информације, анализе и извештаји за Владу и Скупштину или радна тела Скупштине АП Војводине, а које се односе на: остваривање права припадника националних мањина у области културе (по разним областима културног, односно уметничког стваралаштва и заштите културних добара).

У области нормативно-правних послова у Секретаријату се обављају послови: израде општих и појединачних аката, у складу са датим овлашћењима и надлежностима као и нацрти и предлози аката за Владу и Скупштину АП Војводине, израђују се акти који се односе на права, обавезе и одговорности запослених, дају се мишљења и тумачења аката које су донели органи Аутономне покрајине Војводине у области културе, дају се мишљења на нацрте и предлоге закона и подзаконских аката на захтев министарстава надлежних за област културе, Владе и Скупштине АП Војводине и припремају се амандмани на исте, решава се у управним стварима поводом захтева уставова у области културе и физичких лица, израђују се решења о давању или недавању сагласности на акте о систематизацији радних места у установама културе, на акте о избору директора установа, и на друге акте у складу са позитивним прописима, израђују се акти Секретаријата, израђују се нацрти и предлози одлука о оснивању установа у области културе, и израђују се други општи и појединачни акти у складу прописима којима се уређује надлежност Секретаријата. 

У области управно - надзорних послова врши се управни надзор над законитошћу рада и законитошћу аката установа у области културе и инспекцијски надзор. 

У области информатичких послова обављају се послови који се односе на: одржавање локалног информационог система и рачунарске опреме у оквиру Секретаријата у области културе, учешћа у пословима припреме, одржавање и развоја програмских апликација неопходних за аутоматизацију послова у оквиру делокруга Секретаријата, подршка запосленима за рад на рачунару, развој и одржавање веб презентације, припрема података за мултимедијалне презентације и састављање истих, планирање и обезбеђивање рачунарске опреме и литературе за Секретаријат и други информатички послови у циљу обављања задатака и послова Секретаријата.

У области материјално-финансијских послова обављају се послови израде финансијског плана Секретаријата и финансијских планова установа културе чији је оснивач АП Војводина, извештаја о извршењу финансијског плана Секретаријата, израда уговора о додели финансијских средстава установама културе у поступку суфинансирања пројеката по расписаним конкурсима, спровођење поступка јавних набавки за Секретаријат, припремају се захтеви за одобрење плаћања финансијских обавеза Секретаријата, учествује у изради буџета Аутономне покрајине Војводине у делу који се односи на финансирање установа у области културе и обављају се други послови у складу са прописима. 

У области статистичко-евиденционих послова, воде се следеће евиденције: регистар фондова, фондација и задужбина основаних на територији Аутономне покрајине Војводине.

У Секретаријату се обављају и стручно-оперативни и административни послови којима се поспешује рад Секретаријата, комуникација са другим Секретаријатима и органима, економично и ефикасно обављање послова из делокруга Секретаријата (организација састанака, обезбеђивање возила, дактилографски послови мањег обима, комуникација са странкама и др.).

1.2. Врсте послова који се обављају у Покрајинском секретаријату за културу и јавно информисање у области јавног информисања
Студијско-аналитички послови који се односе на: непосредно обавештавање јавности,  редакција  јавних гласила о одржавању седница Скупштине АП Војводине, Владе АП Војводине и њихових радних тела; праћење седница Владе АП Војводине, састављање и пласман  саопштења  за јавност о раду и усвојеним закључцима; писање и пласирање саопштења о активностима покрајинских функционера и догађајима у Скупштини,  Влади и другим органима у АП Војводини; организовање  конференција за новинаре; акредитација новинара, фоторепортера и тв  сниматеља за праћење рада седница Скупштине, Владе и других догађања у организацији покрајинских органа, као и обезбеђивање услова за рад акредитованих новинара; организовање семинара, округлих столова и панел-дискусија из области питања јавног информисања и живота и стваралаштва грађана у АП Војводини; Компјутерска обрада писаних материјала и њихова дистрибуција  интерним и екстерним корисницима; праћење дневне и периодичне штампе, радио и ТВ емисија, припрема и израда дневних, недељних, месечних и других прегледа њихових садржаја, који се односе на активности Скупштине, Владе, покрајинских органа управе и њихових функционера; израда  периодичних анализа писања медија о активностима Скупштине, Владе и покрајинских органа управе, са предлогом мера за унапређивање комуникације са јавношћу, у циљу остваривања права грађана на информисање о раду покрајинских органа;  реализовање  пројеката из домена испитивања јавног мњења, те предлагање мера за превазилажење утврђених слабости у комуницирању представника органа покрајине са  јавношћу; 

Нормативно правни послови - припрема нацрте и предлоге  одлука  и општих аката које секретаријат предлаже и акте које секретар доноси; решава у управним стварима; врши управни надзора над применом одредаба закона из области  информисања,  

Материјално - финансијски  обезбеђује услове за извршавање одлука Скупштине и Владе АП Војводине; припрема и извршава  буџет и финансијски план, води пословне књиге у смислу Закона о буџетском систему, предлаже критеријуме и мерила за расподелу средстава из буџета  АП  Војводине  за финансирање јавниг гласила од интереса за покрајину на језицима националних мањина; обавља и друге стручне и друге послове утврђене законом и другим прописом.

2. ОБИМ ПОСЛОВА
Обим послова исказаних у Документационој основи за израду овог правилника односи се на 2019. годину Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама.

2.1. Обим послова у Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама у области културе  

У области културе Аутономна покрајина Војводина је оснивач 12 установа, а у надлежност Секретаријата по праву надзора спада: 44 библиотека са 285 огранака (сада рачунају не по огранцима него броју корисника), од тога 8 библиотека које обављају матичну функцију, 6 завода за заштиту културних добара, 13 музеја, 10 архива и 10 галерија. Као један од најобимнијих послова је вршење инспекцијског надзора над радом установа у области заштите културних добара, библиотека, кинематографије, као и вршење надзора над применом закона којим се уређује област самосталног обављања уметничке и друге делатности у области културе и надзора над законитошћу рада издавача и других организација које издају публикације. Поред тога значајну активност Секретаријата представља и подршка пројектима и програмима у области културе који се реализују на подручју АП Војводине, и то у следећим областима: савремено стваралаштво, заштита културног наслеђа, издавачка и библиотечка делатност на српском језику и језицима националних мањина – заједница, снимање филмова, као и програми и пројекти у области заштите, неговања и презентовања нематеријалног културног наслеђа и савременог стваралаштва националних мањина – заједница. Пројекти и програми у овим областима финасирају се или суфинансирају на основу конкурса које расписује Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама, на годишњем нивоу.  
У области културе Секретаријат је у протеклом периоду обрадио 64 захтевa за коришћење архивске грађе у архивима Војводине које су поднели страни држављани; 244 захтева за давање одобрења физичким и правним лицима за привремено или трајно изношење уметничких дела у иностранство; Издато je 6 потврда о упису фондова у Регистар фондова и 3 потврде о упису фондација у Регистар фондација. Ове потврде се издају ради комплетирања документације приликом конкурисања за финансијска средства, расписивања јавних набавки, приликом конкурисања за европске пројекте, пословања са банкама код које ове фондације, односно фондови имају текући рачун, и сл.

Кроз конкурсе које Секретаријат расписује сваке године за суфинансирање програма којима се доприноси развоју културе и уметности у покрајини у области књижевних, позоришних, музичких, филмских, ликовних манифестација, фестивала и смотри од значаја за развој културе и уметности народа и националних мањина покрајине, суфинансирано је преко 460 програма. Такође је у континуитету давао мишљења о примени закона и других прописа у области културе, израђивао предлоге аката о давању сагласности на статут и акт о систематизасцији радних места установа културе, као и предлоге аката о именовању и разрешењу чланова управног и надзорног одбора и директора установа које у складу са законом именује и разрешава Влада АП Војводине. Поред наведеног , у 2020. години издатa су 3 мишљења и услови за  планске документације, сходно закону и по захтевима органа надлежних за њихову израду, и то: Услови за израду Регионалног просторног плана Аутономне покрајине Војводине од 2021. до 2035. године - материјал за рани јавни увид, Услови за израду Просторног плана подручја посебне намене ревитализација канала Бегеј – материјал за рани јавни увид и Услови за израду Просторног плана подручја посебне намене Специјалног резервата природе „Пашњаци велике дропље“ – материјал за рани јавни увид (сви по захтеву Покрајинског секретаријата за урбанизам и заштиту животне средине). За утврђивање испуњености услова за почетак рада и обављање делатности установа заштите културног наслеђа, у 2020. години није било захтева. 
2.2. Обим послова који се обављају у Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама у области јавног информисања

Обавештавање јавности
Према подацима Сектора за јавно информисање, медијe и аналитику Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама, од  1. јануара до 31. децембра 2020. године,  о раду Покрајинске владе,  објављен  је 5.021 чланак, а о раду 

Скупштине АП Војводине 546 чланака. Председник покрајинске владе пропраћен је са 912 чланака,  а председник Скупштине АП Војводине са 397 чланака.
Штампани медији су током протекле године о раду покрајинске власти известили 5.567 пута,  а електронски медији су имали 1.284 прилога у трајању од 57 сати, 12 минута и 35 секунди.

Електронски медији/телевизије су о раду Покрајинске владе емитовали 1.203 прилога, у укупном трајању од 54 сата, 23 минута и 13 секунди, а о раду Скупштине АПВ, 2 сата, 49 минута и 22 секунде. Председник Покрајинске владе представљен је са 412 прилога у укупном тајању од 15 сати, 47 минута и 11 секунди, а председник Скупштине АП Војводине 76 пута у укупном тајању од 2 сата, 23 минута и 25 секунди.

Ажурирање презентације и снимање седница 

Свакодневно се ажурира сајт www.vojvodina.gov.rs и јавности омогућава доступност свих релевантних докумената и информација од интереса за јавност. Поред званичне интернет презентације Покрајинске владе АП Војводине јавности је доступна и интернет презентација Медија портала Владе АП Војводине -  www.mediaportal.vojvodina.gov.rs   са којег се могу преузети фото, аудио и видео садржаји о раду Покрајинске владе АП Војводине. Седнице Скупштине АП Војводине, Покрајинске владе АП Војводине, конференције за новинаре и други скупови се снимају, архивирају и директно преносе путем интернета. 

Правно – економски послови

У току 2020. године су обаљани нормативно - правни послови; припрема и израда предлога финансијског плана Покрајинског секретаријата, као и кварталних планова и извештаја о извршењу финансијских планова Покрајинског секретаријата; припрема и комплетирање документације за извршење финансијског плана; припрема финансијске документације за  извршење буџета из раздела Секретаријата, вођење пословних књига и усклађивање са главном књигом трезора; састављање консолидованих периодичних и годишњих извештаја; организација и спровођење поступка јавних набавки; израда плана јавних набавки; израда и вођење евиденције за запослене за потребе Службе за управљање људским ресурсима и Покрајинског секретаријата за финансије; 
У Сектору за јавно информисање, медије и аналитику
У 2020. години, обављени су следећи послови: поступање по захтеву за слободан приступ информацијама од јавног значаја – 7 захтева, израда Информатора о раду и Извештаја за повереника за информације од јавног значаја;
Расписани су и спроведени следећи конкурси:

- Kонкурс за суфинансирање проjеката производње медијских садржаја из области јавног информисања, путем којег је додељено укупно 49.200.000,00 динара;

- Конкурс за унапређење професионалних стандарда, путем којег је додељено укупно 1.500.000,00 динара;

- Конкурс за суфинансирање проjеката из области јавног информисања осетљивих група, путем којег је додељено укупно  2.500.000,00 динара;

- Конкурс за подстицање јавног информисања на српском језику у земљама у окружењу, путем којег је додељено укупно  8.000.000,00 динара. 

У Сектору за односе с верским заједницама

У 2020. години, расписани су и спроведени следећи конкурси:
Конкурс за доделу средстава црквама и верским заједницама које делују на територији Аутономне покрајине Војводине, путем којег је додељено 9.957.000,00 динара;

Ванредни конкурс за доделу средстава црквама и верским заједницама које делују на територији Аутономне покрајине Војводине, путем којег је додељено 20.000.000,00 динара;
8. Навођење прописа

1. Устав Републике Србије (''Сл. гласник РС'', број 98/2006);

2. Статут Аутономне покрајине Војводине (''Сл. лист АПВ'', број 20/2014);

3. Закон о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине (''Сл. гласник РС'', број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС и 18/2020-др. закон);

4. Покрајинска скупштинска одлука о покрајинској управи (''Сл. лист АПВ'', број 37/2014, 54/2014 – др. одлука, 37/2016, 29/2017, 24/2019 и 66/2020);

5. Покрајинска скупштинска одлука о Покрајинској влади  (''Сл. лист АПВ'', број 37/2014);

6. Покрајинска уредба о утврђивању звања и занимања запослених у покрајинским органима и о начелима за унутрашњу организацију и систематизацију радних места (''Сл. лист АПВ'', број 24/2012, 35/2012, 16/2014, 40/2014, 1/2015, 20/2015 и 61/2016);
7. Одлука о стратегији реформе и развоја покрајинске управе (''Сл. лист АПВ'', број 14/2006, 5/2008 и 15/2008-испр.);

8. Закон о култури (''Сл. гласник РС'', број 72/2009, 13/2016, 30/2016-испр. и 6/2020);
9. Закон о културним добрима (''Сл. гласник РС'', број 71/94, 52/2011-др. закон и 99/2011 – др. закон и 6/2020- др. закон);
10. Закон о јавним предузећима (''Сл. гласник РС'', број 15/2016 и 88/2019);

11. Закон о јавним службама (''Сл. гласник РС'', број 42/91, 71/94, 79/2005 - др. закон, 81/2005- испр. др. зак., 83/2005 - испр. др. зак. и 83/2014 - др. закон);

12. Покрајинска скупштинска одлука о преношењу оснивачких права над установама културе које је основала Аутономна покрајина Војводина на Владу Аутономне покрајине Војводине (''Сл. лист АПВ'', број 18/2010); 
13. Одлука о установама и програмима у области културе за које се обезбеђују средства у буџету Аутономне покрајине Војводине (''Сл. лист АПВ'', број 11/04); 
14. Одлука о начину утврђивања својства лица која самостално обављају уметничку или другу делатност у области културе на територији Аутономне покрајине Војводине (''Сл. лист АПВ'', број 8/06); 
15. Закон о библиотечко-информационој делатности (''Сл. гласник РС'', број 52/2011);

16. Закон о задужбинама и фондацијама (''Сл. гласник РС'', број 88/2010, 99/2011–др. закон 44/2018–др. закон);

17. Закон о задужбинама, фондацијама и фондовима (''Сл. гласник СРС'', број 59/89 и ''Сл. гласник РС'', број 88/2010 – др. закон);

18. Правилник о начину, критеријумима и мерилима за избор програма и пројеката у култури који се финансирају и суфинансирају из буџета Аутономне покрајине Војводине (''Сл. лист АПВ'', број 3/2016);
19. Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја (''Сл. гласник РС'', број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/2010);
20. Закон о јавном информисању и медијима (''Сл. гласник РС'', број 83/2014, 58/2015 и 12/2016 – аутентично тумачење); 

21. Закон о црквама и верским заједницама (''Сл. гласник РС'', број 36/2006);
22. Одлука о употреби имена ''Војводина'' (''Сл. лист АПВ'', број 10/2005);
23. Закон о буџетском систему (''Сл. гласник РС'', број 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015 – др. закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 32/2019, 72/2019 и 149/2020); и
24. Закон о заштити података о личности (''Сл. гласник РС'', број 87/2018).
9. Услуге које орган пружа заинтересованим лицима
1. Издавање решења којим се дозвољава извоз предмета у иностранство

( Правни основ Закон о утврђивању надлежности АП Војводине, ''Службени гласник РС'', бр.99/2009 и 67/2012 – одлука УС члан 42. став 1. тачка 15)

Потребна документација:

- Попуњен захтев за издавање решења*
- Стручно мишљење установе овлашћене за његово издавање:
1. Покрајински завод за заштиту споменика културе, 

Штросмајерова  22,  21131 Петроварадин 

тел. 021/431 – 211

2. Међуопштински завод за заштиту споменика културе

Трг слободе 1/3, 24000 Суботица

тел. 024/557 - 606

3. Завод за заштиту споменика културе

Трг Светог Димитрија 10, 22000 Сремска Митровица

тел. 022/612 – 708

4. Завод за заштиту споменика култура 

Жарка Зрењанина 17/1, 26000 Панчево

Тел. 013/351 – 472

5. Завод за заштиту споменика културе 
Пупинова 14, 23000 Зрењанин

тел. 023/564 -366

- Фотокопија прве стране пасоша за подносиоце који лично извозе предмет из земље или фотокопија личне карте.

*(формулар захтева може се преузети у Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама, Булевар Михајла Пупина 16 у Новом Саду или на web адреси Секретаријата: www.kultura.vojvodina.gov.rs  у менију Услуге).
2. Издавање дозвола страним држављанима за коришћење архивске грађе и филмоване архивске грађе (ОБАВЕШТЕЊЕ)
Сходно члану 40. Закона о архивској грађи и архивској делатности („Сл. гласник РС“, број 6/2020) обавештавају се страни држављани – подносиоци захтева за коришћење архивске грађе у архивима у АП Војводини да се, од 3. фебруара 2021. године, захтеви за коришћење архивске грађе која се налази у јавним архивима подносе територијално надлежном архиву (према месту настанка грађе за коју се захтев подноси), као и да о одобрењу за коришћење архивске грађе одлучује директор надлежног архива односно лице које он овласти. 
Списак архива у АП Војводини и надлежност по територији можете погледати на веб адреси Секретаријата: www.kultura.vojvodina.gov.rs  у менију Услуге.
3. Давање сагласности за просторне планове
( Правни основ Закон о утврђивању надлежности АП Војводине, ''Службени гласник РС'', бр.99/2009 и 67/2012 – одлука УС члан 42. став 1.) тачке:
   11)   Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама даје сагласност на пројекат и документацију за предузимање мера техничке заштите и других радова на непокретним културним добрима када пројекат и документацију израђује завод за заштиту споменика културе са територије АП Војводине;

   12)  Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама даје мишљење о нацртима просторних и урбанистичких планова за територију АП Војводине и обавештава надлежни орган ако план нема прописану садржину;
Детаљно упутство можете погледати на web адреси Секретаријата: www.kultura.vojvodina.gov.rs  у менију Услуге.
4.  У области задужбина, фондација и фондова Секретаријат за територију АП Војводине обавља следеће поверене послове:
- доноси решења о упису у регистар, води регистар и све промене које се јављају у току рада задужбина, фондација и фондова на територији АП Војводине чији је (су)оснивач АП Војводина или јединица локалне самоуправе на територији АП Војводине, 

- издаje потврде задужбинама чија је имовина мања од Законом прописане да је основна имовина задужбине довољна за остваривање циљева због којих се оснива,
-издаje потврде задужбинама, фондацијама и фондовима које су основала физичка лица или невладине организације о раније извршеном упису у регистар ради подношења пријаве за упис усклађивања у Регистар у Агенцији за привредне регистре,
- пружа стручну помоћ појединцима и општинским органима у пословима везаним за оснивање и рад задужбина, фондација и фондова на територији АП Војводине.
Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама – на основу чл. 21. став 2, чл. 23, чл. 36. став 2. и чл. 49. став 5. Покрајинске скупштинске одлуке о покрајинској управи („Сл. Лист АПВ“ бр. 37/2014, 54/2014 – др. одлука, 37/2016, 29/2017, 24/2019 и 66/2020 ), а у вези са чланом 44. Закона о утврђивању надлежности Аутономне покрајине Војводине («Сл. гласник РС», број 99/2009 и 67/2012 – одлука УС и 18/2020-др. закон) и чл. 12, 52, 68. и 71. Закона о задужбинама и фондацијама («Службени гласник РС», бр. 88/2010 и 99/2011 – др. закон и 44/2018–др. закон) – наставиће да обавља законом поверене послове државне управе у области задужбина, фондација и фондова. 
10. Поступак рада пружања услуга

1.1. Попуњени захтеви за издавање решења којим се дозвољава извоз предмета у иностранство са пратећом документацијом, подносе се на Писарници покрајинских органа у згради Покрајинске владе, Булевар Михајла Пупина 16, 21101 Нови Сад (поред Службеног улаза), радним даном од 8 до 15 часова. 

Непотпуна документација неће бити узета у разматрање.

Рок за издавање решења је 15 дана од дана пријема у Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама.
По завршетку поступка странка ће бити обавештена о дану преузимања решења.

Решења се странкама достављају поштом или се могу преузети лично у Секретаријату.
3.1. Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама даје сагласност на пројекат и документацију за предузимање мера техничке заштите и других радова на непокретним културним добрима када пројекат и документацију израђује завод за заштиту споменика културе са територије АП Војводине;
Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама даје мишљење о нацртима просторних и урбанистичких планова за територију АП Војводине и обавештава надлежни орган ако план нема прописану садржину.
4.1. Поступак рада за издавање потврда задужбинама, фондацијама и фондовима је описан на сајту Секретаријата www.kultura.vojvodina.gov.rs   у менију Услуге.
11. Преглед података о пруженим услугама
1.2. У 2019. години издато: 390 дозвола за извоз предмета у иностранство.
       У 2020. години издато: 244 дозвола за извоз предмета у иностранство.

2.2. У 2019. години издато:  119 дозвола за коришћење архивске грађе.

       У 2020. години издато:  64 дозвола за коришћење архивске грађе.

3.2. У 2019. години издатa су 2 мишљења и услови за  нацрте планске документације  по захтевима надлежних органа за њихову израду, и то: Мишљење и услови oд значаја за израду Измена и допуна Просторног плана општине Бечеј (по захтеву ЈП Завод за урбанизам Војводине) и услови за израду Просторног плана подручја посебне намене Парка природе „Бегечка јама“ – материјал за рани јавни увид (по захтеву Покрајинског секретаријата за урбанизам и заштиту животне средине).

За утврђивање испуњености услова за почетак рада и обављање делатности установа заштите културног наслеђа, у 2019. години није било захтева. 
У 2020. години издатa су 3 мишљења и услови за  планске документације, сходно закону и по захтевима органа надлежних за њихову израду, и то: Услови за израду Регионалног просторног плана Аутономне покрајине Војводине од 2021. до 2035. године - материјал за рани јавни увид, Услови за израду Просторног плана подручја посебне намене ревитализација канала Бегеј – материјал за рани јавни увид и Услови за израду Просторног плана подручја посебне намене Специјалног резервата природе „Пашњаци велике дропље“ – материјал за рани јавни увид (сви по захтеву Покрајинског секретаријата за урбанизам и заштиту животне средине).
За утврђивање испуњености услова за почетак рада и обављање делатности установа заштите културног наслеђа, у 2020. години није било захтева. 

4.2. У 2019. години издато je 6 потврда о упису фондова у Регистар фондова и 3 потврде о упису фондација у Регистар фондација. Ове потврде се издају ради комплетирања документације приликом конкурисања за финансијска средства, расписивања јавних набавки, приликом конкурисања за европске пројекте, пословања са банкама код које ове фондације, односно фондови имају текући рачун, и сл.
У 2020. години издато je 9 потврда о упису фондова у Регистар фондова и 3 потврде о упису фондација у Регистар фондација. Ове потврде се издају ради комплетирања документације приликом конкурисања за финансијска средства, учешћа на међународним конкурсима, промени података о лицу овлашћеном за заступање, пословања са банкама код које ове фондације, односно фондови имају текући рачун, и сл.

12. Подаци о приходима и расходима

        Податке о приходима и расходима можете преузети на адреси:
http://www.kultura.vojvodina.gov.rs/wp-content/uploads/2021/01/FIN_PLAN_2021.pdf  
13. Подаци о јавним набавкама 

Укупна вредност набавки на које се Закон о јавним набавкама не примењује у 2020. години износи 11.726.810,90 динара без ПДВ-а. Документи који садрже потпуне информације о текућим јавним набавкама налазе се на сајту Секретаријата:   
http://www.kultura.vojvodina.gov.rs/javne-nabavke/ 

14. Подаци о државној помоћи

Област културе – 2020. година
Комисија за контролу државне помоћи је, сходно одредбама Закона о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС”, бр. 51/09), Решењем број 110-00-00008/2016-01 донетим на 77. седници Комисије од 28. новембра 2016. године, утврдила да се дозвољава државна помоћ која се додељује на основу Уредбе о критеријумима, мерилима и начину избора пројеката у култури који се финансирају и суфинансирају из буџета Републике Србије, аутономне покрајине, односно јединица локалне самоуправе („Сл. гласник РС‟, бр. 105/16 и 112/2017), на основу које је расписан Конкурс.

Подаци о средствима која је Секретаријат доделио на конкурсима можете видети на сајту www.kultura.vojvodina.gov.rs  где се у менију Конкурси налазе конкурси из области културе, области јавног информисања као и из области цркве и верске заједнице.
Комисија за контролу државне помоћи је, у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС”, бр. 73/19), Решењем бр. 401-00-00004/2020-01, донетим на 5. седници Комисије, од 31. јануара 2020. године, утврдила да се дозвољава државна помоћ која се додељује на основу Конкурса за суфинансирање пројеката из области филмске уметности и осталог аудио-визуелног стваралаштва у АП Војводини у 2020. години. Подаци о средствима која је Секретаријат доделио налазе се на сајту www.kultura.vojvodina.gov.rs у менију Конкурси.
Област Јавног информисања – 2020. година 

У складу са чл. 95-97. Уредбе о правилима за доделу државне помоћи („Службени гласник РС“, бр. 13/10, 100/11, 91/12, 37,13, 97/13 и 119/14), de minimis државна помоћ не пријављује се Комисији за контролу државне помоћи. Одлуку о оправданости доделе de minimis државне помоћи доноси давалац државне помоћи.

Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама у 2020. години расписао је конкурсе по правилима за доделу државне помоћи мале вредности (de minimis државна помоћ). Изузетно, за део Kонкурса за суфинансирање проjеката производње медијских садржаја из области јавног информисања у 2020. години, који се односи на доделу средстава за производњу медијских садржаја за телевизију, тражено је мишљење Комисије за контролу државне помоћи. Комисија за контролу државне помоћи је, у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС”, бр. 51/09), Решењем бр. 401-00-00217/2019-01/2, донетим на 178. седници, од 26. децембра 2019. године, утврдила да се дозвољава хоризонтална државна помоћ у области културе, која се додељује за производњу телевизијског програма, а на основу Kонкурса за суфинансирање проjеката производње медијских садржаја из области јавног информисања.

У складу са наведеним, Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама у 2020. години расписао је следеће конкурсе:
1. Kонкурс за суфинансирање проjеката производње медијских садржаја из области јавног информисања, 

2. Конкурс за унапређење професионалних стандарда, 

3. Конкурс за суфинансирање проjеката из области јавног информисања осетљивих група, 
4. Конкурс за подстицање јавног информисања на српском језику у земљама у окружењу. 

15. Подаци о исплаћеним платама, зарадама и другим примањима
Подаци о платама изабраних и постављених лица за месец  новембар 2020. године: 
Изабрана лица 

	Функција
	Име
	Нето плата без минулог рада /у рсд/

	Покрајински секретар 
	Драгана Милошевић
	123.467,00

	Заменик покрајинског секретара
	Горан Каурић
	121.935,44


Постављена лица
	Радно место
	Име
	Нето плата без мин. рада /у рсд/

	в. д. подсекретара
	Станислав Радуловић
	115.462,02

	в. д. помоћника покрајинског секретара за културно наслеђе
	Милан Мицић
	112.825,20

	в. д. помоћника покрајинског секретара за савремено стваралаштво
	Јелена Добровић Бојановић
	112.825,20

	в. д. помоћника покрајинског секретара за односе с верским заједницама
	Мирослав Илић
	112.825,20


Нaвeдeни изнoси нeтo плaтa увeћaвajу сe зa дoдaтaк пo oснoву врeмeнa прoвeдeнoг нa рaду (минули рaд) у висини oд 0,4%, зa свaку нaвршeну гoдину рaдa у рaднoм oднoсу кoд пoслoдaвцa. 

Пoдaци о исплaћеним плaтaма зa зaпoслeнe за мeсец новембар 2020. гoдинe:
	Звaњe
	Нajнижa исплaћeнa нeтo плaтa (бeз минулoг рaдa)
	Нaјвишa исплaћeнa нeтo плaтa (бeз минулoг рaдa)

	Виши сaвeтник 
	87.575,20
	87.757,20

	Сaмoстaлни сaвeтник 
	76.172,37
	87.757,20

	Сaвeтник 
	71.250,89
	86,098,28

	Млађи саветник
	60.689,05
	60.689,05

	Виши референт
	32.846,74
	36.136,94


Напомена: висина зараде запослених који имају исто звање разликује се зато што се примењују важећи прописи у складу са Законом о систему плата запослених у јавном сектору.
Висинa пojeдинaчних нaкнaдa пo угoвoримa o приврeмeним и пoврeмeним пoслoвимa изнoсилa je 50.000,00 динaрa нето.

16. Подаци о средствима рада
Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама користи просторије у згради Владе Аутономне покрајине Војводине (тзв. „Бановина“), у Новом Саду, Булевар Михајла Пупина 16. Овај секретаријат користи један кабинет са три просторије и 22 канцеларије. 
Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама користи покретне ствари које су имовина Аутономне покрајине Војводине, и то:

	Алт. група
	Назив алт. групе
	Инвентарни број
	Набавна вредност
	Отписана вредност
	Садашња вредност

	392-6
	УРЕЂАЈИ ЗА ПУЊЕЊЕ АКУМУЛАТОРА
	1
	20,352.78
	20,352.78
	0.00

	485
	КЛИМА УРЕЂАЈИ
	18
	488,965.40
	474,973.56
	13,991.84

	681-3
	РАДИО АПАРАТИ
	2
	20,934.72
	20,934.72
	0.00

	681-35
	ТЕЛЕВИЗИСКИ ПРИЈЕМНИК
	2
	60,882.53
	60,882.53
	0.00

	681-37
	ВИДЕО И ДВД
	4
	212,226.05
	203,635.70
	8,590.35

	683-12
	ТЕЛЕФОНСКИ АПАРАТИ СА БИРАЧЕМ
	54
	458,134.86
	145,250.65
	312,884.21

	683-13
	ТЕЛЕФОНИ МОБИЛНИ
	7
	135,272.88
	108,503.89
	26,768.99

	683-14
	ТЕЛЕФОНСКА ГАРНИТУРА
	1
	22,696.85
	22,696.85
	0.00

	683-18
	ТЕЛЕФАКС
	7
	101,530.97
	84,948.07
	16,582.90

	746-11
	ФОТОАПАРАТИ И КАМЕРЕ ЗА СНИМАЊЕ
	16
	438,632.94
	411,653.38
	26,979.56

	746-2
	АПАРАТИ ЗА КОПИРАЊЕ
	6
	310,349.70
	239,350.28
	70,999.42

	746-3
	ПОМОЋНИ ФОТО ПРИБОР
	1
	15,168.10
	15,168.10
	0.00

	751-11
	ОРМАНИ,ВИТРИНЕ И КАСЕТЕ
	108
	854,148.16
	685,539.92
	168,608.24

	751-12
	КРЕВЕТИ И КАУЧИ
	2
	43,112.59
	43,112.59
	0.00

	751-15
	СТОЛОВИ
	68
	420,291.77
	366,995.78
	53,295.99

	751-16
	СТОЛИЦЕ,ФОТЕЉЕ И ПОЛУФОТЕЉЕ
	97
	709,557.48
	549,633.08
	159,924.40

	751-19
	ОСТАЛИ НЕМЕШТАЈ ОПШТЕ НАМЕНЕ
	3
	25.66
	25.66
	0.00

	751-31
	РАДНА СОБА КОМПЛЕТНА
	1
	78.15
	78.15
	0.00

	751-41
	ОРМАНИ И КАСЕ МЕТАЛНЕ
	1
	0.00
	0.00
	0.00

	751-48
	ВЕШАЛИЦЕ ЧИВИЛУЦИ
	9
	23,654.71
	15,004.81
	8,649.90

	752-11
	ЛУСТЕРИ И ЛАМПЕ
	2
	1,004.81
	1,004.81
	0.00

	753-12
	ТЕПИХ
	8
	378,061.98
	349,863.90
	28,198.08

	761-31
	МАШИНЕ РАЧУНСКЕ
	1
	7,493.00
	7,493.00
	0.00

	761-33
	РАЧУНАРИ
	52
	2,627,534.22
	2,222,856.27
	404,677.95

	761-34
	РАЧУНАРИ ЛАП ТОП
	6
	362,176.58
	308,191.70
	53,984.88

	761-4
	ШТАМПАЧИ И СКЕНЕРИ
	22
	460,884.53
	456,774.81
	4,109.72

	799-11
	СЛИКЕ УМЕТНИЧКЕ
	44
	3,366,325.60
	0.00
	3,366,325.60

	Гранд Тотал
	543.0
	11,539,497.02
	6,814,924.99
	4,724,572.03


17. Чување носача информација
Документација Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама се заводи и чува у складу са Уредбом о канцеларијском пословању у Писарници  покрајинских органа. Целокупна документација, односно носачи информација се чувају уз примену одговарајућих мера заштите. Култура и јавно информисање се класификују, чувају и архивирају према прописима о канцеларијском пословању у државним органима. Носачи информација којима располаже Секретаријат, настали у раду и у вези са радом Секретаријата чувају се уз примену одговарајућих мера заштите, а у складу са Уредбом о канцеларијском пословању.

Документацију Покрајинског секретаријата чине:

- документа од интереса за јавност доступна на интернет презентацији  Покрајинске владе АП Војводине www.vojvodina.gov.rs и  интернет презентацији Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама www.kultura.vojvodina.gov.rs  Објављују се информације за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама које су настале у раду или у вези са радом Скупштине, Покрајинске владе и покрајинских органа, а чија садржина има или би могла имати значај за јавност. Подаци за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама на сајту остају док траје њихова примена (или актуелност по другом основу), а  свакодневно се ажурирају. Сајт садржи и одредницу „Архива“ преко које је омогућен приступ и оним информацијама/вестима које се не односе на актуелне активности. 

- закони, одлуке и други прописи у областима за које је Секретаријат надлежан;

- културу и јавно информисање, извештаји и друга документа Секретаријата која су разматрали и усвојили Покрајинске влада АП Војводине и Скупштина АП Војводине;
- документи који се односе на рад Секретаријата и запослене у њему,

- закључени уговори са другим организацијама и институцијама.

Носачи информација којима располаже Секретаријат настали у његовом раду или у вези са његовим радом чувају се:

- архива са предметима: у Писарници Покрајинске владе АП Војводине,

- електронска база података: у просторијама Секретаријата

- финансијска документа о плаћању за потребе Секретаријата везане за исплату плата запослених у Покрајинском секретаријату за финансије;

- досије запослених у Служби за управљање људским ресурсима,

- остала наведена документација чувају се у просторијама Секретаријата.
18. Врсте информација у поседу
- Прописи који се односе на рад Секретаријата наведени су  у поглављу 8. овог документа,
-  Документа која се односе на рад Покрајинског секретаријата,

- Саопштења и мишљења која је издао Покрајински секретаријат,

- Документација о извршеним плаћањима,

- Документа запослених (досијеи запослених која садрже: решења о заснивању радног односа, о престанку радног односа, о распоређивању на радно место, о утврђивању коефицијента за обрачун и исплату плате, о плаћеном одсуству и друга решења везана за радни статус, решење о административној забрани, и друго);

- Документација о спроведеним конкурсима,

- Подаци о јавним набавкама наведени у поглављу 13. овог документа.
19. Врсте информација којима државни орган омогућава приступ

Све информације којима располаже, а које су настале у вези са радом Секретаријата, Секретаријат ће саопштити тражиоцу информације, ставити на увид документ који садржи тражену информацију или му издати копију документа у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, осим када су се према овом закону стекли услови за искључење или ограничење слободног приступа информацијама од јавног значаја.
20. Информације о подношењу захтева за приступ информацијама

Информација од јавног значаја, у смислу Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“, бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10),  јесте информација којом располаже орган јавне власти, настала у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна.

Тражилац информације од јавног значаја подноси писмени захтев Покрајинском секретаријату за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја (у даљем тексту: захтев).

Захтев мора садржати назив органа власти, име, презиме и адресу тражиоца, као и што прецизнији опис информације која се тражи.

Захтев може садржати и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.

У захтеву тражиоц такође треба да наведе у ком облику жели да му се тражене информације издају (поштом, електронском поштом, факсом или на други начин).
Тражилац не мора навести разлоге за захтев.

Ако захтев не садржи све податке, односно ако захтев није уредан, овлашћено лице ће затражити да се недостаци отклоне, односно доставиће тражиоцу упутство о допуни. Ако тражилац не отклони недостатке у одређеном року, односно у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, донеће се закључак о одбацивању захтева као неуредног. 
Приступ информацијама омогућиће се и на основу усменог захтева тражиоца који се саопштава у записник, при чему се такав захтев уноси у посебну евиденцију и примењују се рокови као да је захтев поднет писмено. Најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, тражилац ће бити обавештен о поседовању информације, ставиће му се на увид документ који садржи тражену информацију, односно издаће му се или упутити копија тог документа. Копија документа је упућена тражиоцу даном напуштања писарнице. 

Ако Секретаријат није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана пријема захтева, обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да о томе одмах обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену информацију, изда.

Ако орган власти на захтев не одговори у року, тражилац може уложити жалбу Поверенику. 

Увид у документ који садржи тражену информацију врши се у службеним просторијама Секретаријата.

Лицу које није у стању да без пратиоца изврши увид у документ који садржи тражену информацију, омогућиће се да то учини уз помоћ пратиоца.

Ако удовољи захтеву, Секретаријат неће издати посебно решење, него ће о томе сачинити службену белешку.

Ако Секретаријат одбије да у целини или делимично обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужно је да донесе решење о одбијању захтева и да то решење писмено образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средства која може изјавити против таквог решења.

Влада прописује трошковник на основу кога орган обрачунава трошкове из претходног става. Од обавезе плаћања накнаде ослобођени су новинари када копију документа захтевају ради обављања свог позива, удружења за заштиту људских права када копију документа захтевају ради остваривања циљева удружења и сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту здравља становништва и животне средине, осим ако је информација већ објављена и доступна у земљи или на Интернету.
Захтеви за остваривања права на приступ информацијама од јавног значаја могу се доставити путем e-mail-а, телефакса или путем поштанске службе на адресу: Покрајински секретаријат за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама, Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 16 или предати непосредно  Пријемној канцеларији Управе за заједничке послове покрајинских органа на дату адресу.
На Интернет страни Повереника за информације од јавног значаја www.poverenik.rs  можете наћи више информација.
Образац захтева за приступ информацијама од јавног значаја можете преузети са сајта Покрајинског секретаријата за културу, јавно информисање и односе с верским заједницама www.kultura.vojvodina.gov.rs , у одељку Информације од јавног значаја, Образац захтева.
21. Прилог: Обрасци
ОБРАЗАЦ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

На основу члана 15. став 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја (''Службени гласник РС'' бр. 120/04, 54/2007, 104/2009 и 36/2010), од горе именованог органа захтевам
:
☐ Обавештење да ли поседује тражену информацију 
☐ Увид у документ који садржи тражену информацију

☐ Копију докумената који садржи тражену информацију

☐ Достављање копије докумената који садржи тражену информацију
:


☐ Поштом


☐ Електронском поштом


☐ Факсом


☐ На други начин
:

Овај захтев се односи на следећу информацију:

(Навести што прецизнији опис информације која се тражи и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације)

Подаци о подносиоцу захтева:


Име и презиме 


Адреса


Место


У                                                                             Потпис подносиоца захтева


Дана                                                                    __________________________


ПОДСЕКРЕТАР Ван унутрашњих јединица








ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ ОРГАНИЗАЦИЈЕ ПОКРАЈИНСКОГ СЕКРЕТАРИЈАТА ЗА КУЛТУРУ, ЈАВНО ИНФОРМИСАЊЕ И ОДНОСЕ С ВЕРСКИМ ЗАЈЕДНИЦАМА



























































� У кућици означити која законска права на приступ информацијама желите да остварите.


� У кућици означити начин достављања копије докумената.


� Када захтевате други начин достављања обавезно уписати који начин достављања желите.





